实践课重修（补做）流程

学生自行到教务处网站“下载专区”下载“实践课重修补做申请表”，按要求填写





若学生与重修补做课程的开课系部是在同一系部的





若学生重修补做课程不是学生所在系部开设的、学生补考课程为院属课程的或往届毕业生申请重修或补做的





学生按照指导教师要求进行重修或补做课程，完成后提交报告和其它实践成果








学生本人将“实践课重修补做申请表”递交到教务处实践教学科需经教务处审核并签字，自行复印后一式两份递交教务处和开课系部系办公室。





学生自行复印“实践课重修补做申请表”后一式两份递交开课系部系办公室





学生本人将“实践课重修补做申请表”递交到开课系部系办公室审查重修（补做）资格





学生本人将“实践课重修补做申请表”递交到教务处实践教学科审查重修（补做）资格，审核通过后到开课系部系办公室





由开课系部指定该课程指导教师，学生本人主动联系指导教师








指导教师安排重修补做的时间、方式、及地点，由教研室主任审核并签字








经开课系部主管教学副主任同意并签字（加盖系部公章）








开课系部系办公室将重修（或补做）成绩单和学生的“实践课重修补做申请表”一并递交教务处实践教学科





由指导教师对学生提交的报告和其它实践成果进行批改、评分并将成绩录入软件（也可由开课系办统一录入），打印学生成绩单并提交系部相关领导审核、签字。





注：对于课程设计、实验课程可以进行补做；对于实习、毕业设计等实践环节必须进行重修。








